
Briefkopf

Kostenlose Vorlage von toolbude.de  –  Alle Tools gratis, ohne Anmeldung

[Vorname Nachname]
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]
[Telefon · E-Mail]

[Empfänger: Firma / Name]
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]

[Ort], [Datum]

Betreff: [kurzer, aussagekräftiger Betreff]

Sehr geehrte Damen und Herren,

[Text …]

Mit freundlichen Grüßen

[Unterschrift]
[Vorname Nachname]


